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Om denne vejledning

Denne vejledning er en introduktion til, hvordan du kan arbejde med Anklagemyndighedens Vidensbase.
Vidensbasen er anklagemyndighedens samlede indgang til anklagerfaglig viden.

Vidensbasen indeholder overordnet set tre typer af anklagerfaglig viden:

e Rigsadvokatens centrale retningslinjer og instrukser til anklagemyndigheden

e Retspraksis som ud fra det anklagerfaglige behov supplerer eksisterende afggrelsessamlinger som
f.eks. UfR og TfK

e Videnspakker, notater mv., som med skabeloner, gode eksempler og lignende supplerer centrale
retningslinjer, herunder ved at skabe overblik

Derudover er det muligt at sgge relateret viden i: Bibliotek, og Karnov.

Anklagemyndighedens Vidensbase kan benyttes af alle, og stgrstedelen af Vidensbasens dokumenter er
derfor tilgeengelige for alle.

Anklagemyndighedens medarbejdere har mulighed for at logge pa som brugere. Ved login far de adgang til
alle dokumenter - ogsa dem til internt brug. De far adgang til flere vaerktgjer i Vidensbasen, fx mulighed for
at oprette materialesamlinger.

Vidensbasen findes online pa adressen https://vidensbasen.anklagemyndigheden.dk

Du kan ogsa tilga Vidensbasen via AnklagerNet eller anklagemyndighedens hjemmeside
www.anklagemyndigheden.dk.

Der finder du desuden 'Ofte stillede spgrgsmal’ til henholdsvis interne og eksterne brugere, hvor du kan fa
svar pa, hvordan du far overblik over Rigsadvokatmeddelelsens indhold og mange andre spgrgsmal om
Vidensbasens indhold, login, sggning mv.
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1 Login

Nar du abner portalen, bliver du spurgt om, du vil logge ind eller fortsaette uden at logge ind.

Du skal vaere oprettet som bruger for at kunne logge ind pa Anklagemyndighedens Vidensbase og fa adgang
til den fulde funktionalitet, der er beskrevet i denne vejledning.

@ i o B 9

Log ind

Du er Ikke logget ind.
Log ind for at f& adgang tl alt indhold og funktionalitet | Vidensbasen

| Fortset uden at logge ind ‘ m'

Sddan virker Vidensbasen uden login
e Uden login kan man sgge og se dokumenter, der er klassificeret som offentlige.
e Man kan ikke oprette, se og redigere kommentarer og materialesamlinger.

2 Sggning

Du kan finde dokumenter pa flere mader.

Du kan:

o Sgge pa ét eller flere ord (fritekstsggning)

o Afgraense et emne

e Afgreense en kilde

e Vealge dokumenter med status geeldende eller historisk.

2.1 Fritekstsggning

Du kan starte en sggning pa Vidensbasens forside. Klik pa sggesymbolet eller pa 'Sgg’.

i

& Sagesymbol —&.E =2 8- 7

586 | VIDENSBASEN HLELP

Her kan dunemt og hurtigt sage anklagerfaglig viden Har du brug for hjzlp? Har du spergsmal ti indhold i w kan du kontakte
Vidensenhed pA vidensenheden@ank].dk.

Sadan sgger du:
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e  Skriv et sggeord og tryk 'Enter’

i

w

2
Vazlg produkt
Alle produkter

Menu

<
o Galdende

Q segi

Segefelt
-

Segesymbol — 4. 2=

e Du kan tilfgje flere ord og trykke ‘Enter’ efter hvert

e Du kan sgge pa en frase, dvs. flere ord i sammenhang, inden du trykker ‘Enter’. Hvis du ikke
anvender citationstegn, vil det svare til, at du indtaster hvert enkelt ord og trykker ’Enter’

o Dukan ogsa spge pa en frase ved brug af citationstegn. Sa far du de dokumenter, hvor alle
betydende sggeord star i den angivne raekkefglge

e Du kan fjerne sggeord og fraser enkeltvis ved at klikke pa krydset ud for dem

o |stedet for at trykke 'Enter’, kan du klikke pa 'S@g’ pa skeermen. Resultatet er det samme

Sadan virker sggningen

>

@ Sogeresultat

£  hyhedsmail

frasen, men ikke
ngdvendigvis i den
angivne raekkefglge

Hvis du sgger pa fx finder systemet fx
et ord o v alle dokumenter, der e vold, volden,
* indeholder ord, der voldsomt
begynder med vold
flere ord . . alle dokumenter, der e bdde vold, volden
Qo Q bo indeholder begge ord, 0sV. 0g
men ikke ngdvendigvis bgrn, bgrnene,
i sammenhaeng bgrnenes osv.
en frase, dvs. flere ord alle dokumenter, der e vold mod bgrn
i sammenhaeng (uden | & ' @ med indeholder alle de
citationstegn) Q bom betydende sggeord i

en frase, dvs. flere ord
i sammenhang (med

Q "vold mod bern"

alle dokumenter, der
indeholder alle de

"vold mod bgrn”

citationstegn) betydende sggeord i
frasen og i den angivne
reekkefglge

Sggeforslag

Nar du indtaster et sggeord, far du forslag til ‘Dokumenter’, 'Afgraensning’ og 'Sggeord’.

Segeforslagene er en genvej til dokumenter, hvor sggeordene optraeder eller til et emne med sammen
navn som sggeordet. ‘Sggeord’ er forslag til alternative sggeord.
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z < >
& Galdende L
Valg produkt == @ Segeresultat
Q nerko + | st Relevan I
B AM2003.01.22V
o ” o +— Dokumenter, hvor ordet optraader £ Wyhedsmail
N B AM2011.10.25V2 Dato: 30.8.2019
Vaelg et produkt Status: Galdende | Underret mig, ndr der er kommet nye dokumenter | denne segning
Fre £ B AM2008.07.09R,C Iegaltetssikring 0g indberetning
a
B Dokumenttype: Narkotika - afgavelse | 4= Emngr Dato: 8.6.2017 £ Mine gemte sagninger
Status: Geldende
= Emne: narkotika itetstyper
a vens § 133 a)
Q, narko Dato: 1.6.2018
+— Alternative segeord Status: Galdende
Q. narkoal
O |Q narkoafdeling

2.2 Afgreens sggning

Brug venstremenuen til at afgraense eller udvide din sggning:

o Afgraens til en bestemt kilde
e Afgraens emne
e Tilvaelg historiske dokumenter.

3 < >
L Galdende
Veelg produkt 28 @ Sogeresultat
Q L]
roduktes v = =
Meny 99 3 Nyhedsmai
Veelg et produkt Underret mig, nar der er kommet nye dokumenter i denne sogning
IE"‘"f B | +— Afgrans emne
lm;y [iL ] = Valg af kilde (& Mine gemte sogninger
Status g
o s Tilvaglg historiske dokumenter
Histori
M Galdende b

Du kan vaelge én af disse muligheder, eller du kan kombinere dem.
Du kan bruge afgraensningen alene, eller du kan kombinere den med en fritekstsggning.
Det har ingen betydning for resultatet, om du begynder med afgraensning eller med s@gning.

2.2.1 Speciel tabelvisning
Speciel tabelvisningen findes under ‘Smart s@ggning’ i venstremenuen og viser de narkotika- og bedrageri-
afggrelser, som dit sggeresultat indeholder.

Seetter du flueben i ‘Narkotika-afggrelser’, far du vist sggeresultatet, sa du kan sortere pa fx arten af
narkotika. Seetter du flueben i ‘Bedrageri-afggrelser’ kan du fx sortere pa bedrageritype.

Schultz



)

w “ Q =- 8
3 < >
& Galdende Q kokain [2 Narkotika - afgorelse
Vaelg produkt —— @ Segeresultat
% 2 2 " h
Alle produkter = =2 »
Gentag sogningen i Rigsadvokatens bibliotek  Kamov
Menu 9 &
Viser side 1 af 3| alt 257 dokumenter
Veslget produkt Instans Titel At Anvendelse Underret mig, ndr det er kommet nye dokumenter  denne sagning
Emne B o Byretterne AM2010.08.2784 Syntetiske stoffer Videreoverdragelse m
e B o Byretterne AM2011.04.048 Sytetiske stoffer Videreoverdragelse ) Mine gemte ssgninger
o Landsretterne AM2009.09.0702
Status &
[m] Byretterne AM2014.08.2183
St ssoneg ¥ 0 Byretteme AM2013.02.068 Lasgemidler Videreoverdragelse

(4 Narkotika-afgorelser

2.3 Sggeresultat

Du kan altid se det, du har sggt pa, gverst pa sggesiden.

‘ Q vold ‘ ’ Q "skarpende omstndighed”

> Nulstil

|k

Relevans

Her er dit segeresultat

Genlag segningen | Rigsadvokatens bibliotek Karnov.

/

Vises side 1 af 24 | alt 464 dokumenter

)
W Det har du segt pa o
3 <
L Galdende ’
|
Valg produkt =
Q fegl
Alle produkter
Menu L1}
Vg et produkt O
Emne B S—
Kilde
Status .]; o
S——
O Historisk
-
4 Geldende o o &
0O ———
Smart sogning L e—
O Narkotika-afgoreiser @ T

- e ————

-

S — o —
01
Ll

Du kan sortere sggeresultatet:

[ ]
e Alfabetisk efter titel
e | datoorden.

Efter relevans, dvs. hvor godt det passer til din s@gning

‘ Sa mange dokumenter har du fugdet

# Q =
@ Segeresultat

Sortér dokt ne
= =
£  Nyhedsmail

Underret mig. ndr der er kommet nye dokumenter | denne sogning
& Mine gemte sogninger
BER Relevans 1
BER Relevans 2
cykelsogningen

Hash

Desuden kan du vaelge, om sorteringen skal veere i ligefrem eller omvendt raekkefglge.

¢ Du kan fjerne et sggekriterium ved at veelge skraldespandikonet ud for kriteriet.

« Du kan fjerne alle sggekriterier pd én gang ved at veelge at nulstille sggningen.

Sggeresultatet vises som en liste, men du kan veelge at se det som en tabel. Du fér flere
muligheder for at sortere resultatet, ndr du vaelger tabelvisning.

Schultz
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1
Vaelg produkt
Alle produkter

Menu
Vaelg et produkt

Emne

Kilde

2.3.1 Eksporter til PDF

Du kan gemme dit s@geresultat som PDF - fx din 'Smart sggning’ pa kokain.

2 Gaidende | | Q vold ‘ Q ‘skarpende omstaendighed”

Q Sseg + | Nulstil

Gentag segningen|  Rigsadvokatens bibliotek  Karnor

Viser side | af 5 1 alt 464 dokumente

I Titel Stikord

Bemarkninger Dato

Status  Offentlig

O Breval 19, juni 2009
om skarpende
omstendighed at et
barn er vidne til vold
udovet mod
netsthende person

19.6.2009

Retningslinjer,
vejledninget og notater
fra Rigsadvokaten

Galdende  Nej

> x

Sogeresultat
& Seoen "™ Vaslg tabsl

£ Nyhedsmail

Underret mig, ndr der er kommet nye dokumenter | denne sogning

&) Mine gemte sogninger

Valg 'Eksporter til PDF’ i hgjremenuen. Sggningen kan ikke indeholde mere end 1000 dokumenter.

2.4 Gem sggninger (kraever login)

Gemmer du en sggning, kan du nemt gentage praacis den samme s@ggning pa et senere tidspunkt.

i

&

3

Vaelg produkt
Alle produkter

Menu

Vaelg et produkt

Emne
Kiide

Status

O Historisk

(@ Geldende

Smart sogning

[ T

Sadan ger du:

Gentag sogmingen | Rigsadvokatens bibliotek Karnov.

Viser side 1 af 6|

alt 540 dokumenter

Titel Stikord

SheeN Uiy Uiy 1 ey

Dato

Kilde

e Gem en sggning ved at vaelge 'Gem s@ggning’ i hgjremenuen
e Giv sggningen et navn og afslut med 'Gem’.

Du finder alle dine gemte sggninger til hgjre under ‘Mine gemte sggninger’.

Status.

Offentlig

> ) 3]
@  Sogeresultat
==

K3 Nyhedsmal

Undetret mig, nér der er kommet nye dokumenter i denne soging

&  Mine gemte sogninger
»
Her finder du en liste over dine gemte segninger
.

Sadan virker gemte sggninger
Nar du har gemt en sggning, er det dine sggekriterier, der bliver gemt — ikke de konkrete dokumenter.

S@gningen bliver foretaget pé ny, ndr du henter en gemt sggning. Det betyder, at der kan vaere aendringer
i, hvilke dokumenter sggningen finder. Der kan veere tilfgjet nye dokumenter, der opfylder dine kriterier,
mens andre dokumenter ikke lzengere opfylder dem.

Schultz



2.5 Modtag nyhedsmail

Du kan vaelge at fa en nyhedsmail, nar der er kommet nye dokumenter pa en sggning.

Sadan ggr du:

e Vealg’'Opret nyhedsmail’ i hgjremenuen

e Angiv din e-mailadresse

e Vealg, hvor ofte du vil modtage

e Giv nyhedsmailen et navn, sa du kan kende den i din e-mail.

Under ‘Mine nyhedsmails’ kan du se en liste over alle de nyhedsmails, du er tilmeldt.

Her kan du:

e /ndre frekvens for udsendelse af et abonnement

e Satte et eller alle abonnementer i bero

e Aktivere abonnementer, der har vaeret sat i bero

e Slette abonnementer

e Fortryde sletning af et abonnement, dog kun indtil du har forladt eller opdateret siden.

Mine nyhedsmails

Dagiig Ugantiig Manedig B At WSt pé hoid

Dagilg Ugentiig Ménedig W Aty WSzt pa hoid wset

Dagiig Ugantig Manedig B ity WSt pé hoid LED]

Pa siden ‘Mine nyhedsmails’ har du ogsa mulighed for at vaelge ‘Nyhedsbrev med alle nyheder’. Sa far du en
mail, der ikke er knyttet til en bestemt sggning. Det betyder, at du far besked om alle a&ndringer (nye
dokumenter og eendringer af dokumenter) i Vidensbasen.

& PR ::|:|f

. o Abonner pa alle nye dokumenter
Mine nyhedsmails

Sadan fungerer Nyhedsmail

e Du skal veere logget ind for at oprette abonnement.

e Selvom du har abonnement p& nyhedsservice, kan du kun se de dokumenter, du har ret til at se. Hvis du
ikke har login tilknyttet mailadressen, kan du ikke se dokumenter, der kraever login.

Udsendelsesfrekvenser
e Daglige abonnementer sendes ud hver morgen

¢ Ugentlige abonnementer sendes ud hver mandag
e Manedlige abonnementer sendes ud hver den 1. i maneden

Schultz



2.6 Spg relateret viden i Bibliotek og Karnov (kraever login)

Vidensbasen giver mulighed for, at du kan overfgre din sggning til Biblioteket og Karnov:

e Foretag din sggning i Vidensbasen
e Vealg et af de tre systemer, der er vist som faneblade pa sggesiden.

Det valgte system vises i et nyt vindue, hvor din sggning er fgrt med over. Kun selve fritekstsggningen
overfgres, ikke en eventuel filtrering i kilder og emner.

i < >

L Galdende Q vold Q "skarpende omstandighed”
Vaelg produkt HH @ Sogeresultal

Q > Nulstil

[ Rigsadvokatens bibliotek  Karnor

Me —
Menu L) A Nyhedsmail
g et produkt Titel Stikord Bemzrkninger Dato Kilde Status  Offentlig  Underret mig, nir der er kommet nye dokumenter | denne segning
- 3 196 Galdende  Nej
K B £ Mine gemte sogninge

3 Dokumenter

Nar du abner et dokument har du mulighed for at:

e Navigerer i dokumentet via indholdsfortegnelsen

e Markere tekst og tilfgje kommentarer (kraever login)

o Tilfgje dokumentet eller passager herfra til en materialesamling (se afsnit 4 — kraever login)
e Se dokumentets historik med tidligere versioner

e Printe og downloade dokumentet som pdf-fil — med eller uden dine kommentarer.

Du kan folde hgjre- og venstremenuerne ud og ind og lase dem fast med sikkerhedsnalene yderst i
menuerne.

Schultz
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w Las venstremenu
Fi 4

Fold venstremenu ind

¥

<

tegnelse

1. Overblik og tjekliste

2. Politiets efterforskning og sagsbehandling
3. Forberedelse

4. Jura

5. Straf 0g andre retsfolger

6. Efter dom

7. Love og forarbejder

Bilag

&

_z-Skiul indholdsfortegnelse. .., - . ...

/ RM 11/2008 - revideret 3. maj 2017

1. Overblik og tjekliste

2. Politiets efterforskning og sagsbehandling

g ovrige personer i

Dokumentinformation —*

Igtede og eventuelt

Print og download ——

3. Forberedelse

Fa varsel ved andringer i dokumentet ———

Se tidligere versioner ——s

4.1. Generelt om beregning af sagshehandlingstiden

3.1 Kommentér dokumentet (kraever login)

Egne kommentarer —*

Du kan tilfgje dine personlige kommentarer til dokumentet.

A W N

Veaelg ‘Marker tekst’ i hgjremenuen

Markér den passage, du vil kommentere
Klik pa ikonet (boblen), der bliver vist til hgjre for den passage, du har markeret
Skriv din kommentar i feltet og afslut med ‘Gem’.

4.2. forsggsordning med motoriseret lebehjul og forsegsordning med selvbalancerende keretgj og

motoriseret skateboard
Bekendtgarelse nr. 40 af 1

Ved et motoriseret Iobehjul forstas et elektrisk drevet to-akslet koretgj med styr, som ikke er udstyret med en siddeplads og pedaler eller lignende
Koretgjets mator ma hojst kunne drive karetojet op til en hastighed pa 20 km i timen, jf. § 1 | bekendtgerelse om forspgsordning med motoriseret

lobehjul

Ved selvbalancerende koretoj forstas et elektrisk drevet en-akslet keretoj uden styr, siddeplads og pedaler eller lignende. Koretajets motor ma hajst

januar 2019 om forsegsordning for motori
or selvbalancerende keretgj og motoriseret skateboard tradte begge i kraft den 1

ret Isbehjul og bekendtgerelse nr. 41 af 14. januar 2019 om forsgsordning

# Q = ?
Las hgjremenu
> £
6 O dokumentet
Titel

Vold, voldiaegt og vaben - Mlsaetning for sagsbehandiingstider for vold,
voldtezgt og vaben og indberetning herom til Rigsadvokaten
Kilde

Rigsadvokatmeddelelsen

Emner

- legalitetssiking og Indberetning

Dato

03.05.2017

Status

Geldende

Offentligt tigangeligt

Ja

Oprindeligt filnavn
Malsatning for sagsbehandiingstider for vold, voldtaegt og vaben og
indberetning herom til Rigsadvokaten (03.05.2017).docx

& Udskiiv

Aben og udskriv

== Dokumenthandlinger

= ndringsvarsel

9 se historik

&)  Vis kommentarer

Mine egne kommentarer

< Marker tekst

&) Mine materialesamiinger

= Andringsvarsel

kunne drive keretojet op til en hastighed pa 20 km i timen, jf. § 1 bekendtgerelse om forsogsordning med selvbalancerende koretej og motoriseret

skateboard.

Ved motoriseret skateboard forstas et elektrisk drevet to-akslet koretoj uden styr, siddeplads og pedaler eller lignende. Koretgjets motor ma hejst

kunne drive keretejet op til en hastighed pa 20 km i timen. Requleringen af karetojets hastighed skal vzere konstrueret pd en made, hvormed koretajet

"D Se historik

g

k&) Viskommentarer

Klik her og skriv din kommentar

Mine egne kammentarer

-

Klik for at markere tekst

Ved at szette flueben i "Mine egne kommentarer’, kan du vaelge, om du vil se dokumentet med eller uden

kommentarer.

Schultz
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+ at promillegrznsen for kersel med alkohol i blodet og bagatelgraensen for kgrsel med euforiserende stoffer i blodet gzelder ved korsel pa et = Andringsvarsel
motoriseret Iobehjul, et selvbalancerende keretej og motoriseret skateboard, jf. bekendtggrelse om forspgsordning med motoriseret labehjul §
11, og bekendtgarelse om forsegsordning med selvbalancerende karetej og motoriseret skateboard § 13. D Se historik
Spirituskersel i medfer af feerdselslovens § 53 eller kersel med euforiserende stoffer i blodet i medfor af f vens § 54 p et iseret
labehjul, et selvbalancerende karetgj og et motoriseret skateboard skal i medfor af bekendtggrelse om forsggsardning med motoriseret labehjul

&) Vis kommentarer

15, stk. 2, og bekendtgerelse om forsegsordning med selvbal de keretp] og motoriseret skateboard § 15, stk. 2, straffes i henhold
sanktionsreglerne for spirituskersel med lille knallert, jf. feerdselslovens § 117 ¢, stk. 1, nr. 1-3, og stk. 2.

Overtraedelse af faerdselsloven pa et motoriseret Iobehjul, et selvbalancerende koretgj og et motoriseret skateboard vil ikke kunne medfore

1% Mine egne kommentarer
frakendelse af retten til at fore lille knallert eller have indflydelse pa bilkerekortet.

Det frer]wgér af Faerdselsstyrelsens hjemmeside, hvilke forpligtelser en myndig ledsager forventes at varetage i forbindelse med ledsagelse af en o Marker tekst

in dar karar na Inhahinl at karatai allar st mntnricarat ekatahnarrd Nat framndr hlandt andat at dar ikka ar

Du skal veere logget pd Vidensbasen for at kunne kommentere dokumenter.
« Dine personlige kommentarer kan kun ses af dig, og kun nér du er logget pa.
e Kommentarer er knyttet til den aktuelle version af et dokument.

3.2 Print eller download dokument

Du kan hente et dokument som en PDF-fil. PDF-filen er velegnet til print. Du kan ogsa downloade den og
gemme eller vedhaefte den til en mail. Sddan henter du PDF-filen:

e Valg’Aben og udskriv’ i hgjremenuen
e Velg om du vil have dokumentet med eller uden kommentarer

Sadan virker det

PDF-filen dbner herefter pd en ny fane eller i et nyt vindue.
PDF-filens sider med indhold er nummereret fortigbende.
Hvis du har valgt at medtage kommentarer, str kommentarerne pd en unummereret side umiddelbart efter siden

med det afsnit, der er kommenteret.
Herefter kan du printe, sende eller gemme filen.

Du kan ogsé udskrive flere dokumenter med indholdsfortegnelse og én samlet sidenummerering. Sa skal du
gemme dokumenterne i en materialesamling, og herefter udgive samlingen. Se afsnittene nedenfor.

4 Materialesamlinger

Nar du er logget pa Anklagemyndighedens Vidensbase, har du mulighed for at arbejde med
materialesamlinger.

Du kan:

e Oprette en materialesamling

e Overfgre dokumenter til en materialesamling

e Overfgre passager fra dokumenter til en materialesamling

o Tilfgje kommentarer, der er specifikke for materialesamlingen, til samlingens dokumenter
o Redigere materialesamlingens egenskaber, fx navn og journalnummer.
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e Inddele materialesamlingen i kapitler
e Dele en materialesamling med andre — og andre kan give dig adgang til materialesamlinger
e Udgive din materialesamling som PDF og herefter udskrive eller downloade den.

4.1 Opret ny materialesamling

Du opretter en ny materialesamling ved at overfgre et eller flere dokumenter til den. Tag udgangspunkt i en
s@gning:

e Markér fgrst et eller flere dokumenter i dit sggeresultat

o Vealg'Materialesamlinger’ nederst i hgjremenuen og vaelg + 'Tilfgj til en ny materialesamling’

e Givsamlingen et navn og evt. journalnummer, og afslut med 'Tilfgj’. Tallet i parentes efter
overskriften ‘Tilfgj til en ny materialesamling’ angiver antallet af dokumenter, du fgjer til
materialesamlingen.

Tilfoj til ny materialesamling (1)

Du har valgt at tifoje dokumentet il en ny materialesamiing. Nedenfor kan give
materialesamiingen et navn og et nummer

Du kan ogsa oprette en materialesamling, nar du har abnet et dokument:

e Vealg 'Materialesamlinger’ og fglg fremgangsmaden ovenfor.

4.1.1 Tilfgj forsidetekst

Vil du tilfgje en forsidetekst til din materialesamling, skal du ga ind pa din materialesamling under detaljer:

o Vezlge 'Detaljer’
o Tilfgj tekst
e ’'Gem’.
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2.19

Indhold Tideling  Udgivelser

Her kan du 3 din materialesamiing, tffoje beskrivelse, nummer og forsidetekst, som kommer med, nar du udgiver din samiing. Afslut med ‘Gem’ for at gemme @ndringerne. Du kan agsa kopiere eller
arkivere samlingen. Arkiverer du den, kan du Ikke Izngere arbejde med den. Du kan genfinde den | oversigten over dine samiinger under fanen Arkiveret’. Koplerer du den, kan du arbejde videre med den

Titel

Beskrivelse

Signe tester 2.19

Forsidetekst

Denne b
Der kan godt sté mere

Nummer

4.2 Dine materialesamlinger

Sadan abner du de materialesamlinger, du har adgang til — bade dem du selv har oprettet, og dem andre
har givet dig adgang til:

e Velg person-ikonet i topmenuen
o Vealg 'Mine materialesamlinger’
o Vealg den samling, du vil dbne.

3

SBG | VIDENSBASEN HJELP KONTAKT 08
Her kan du nemt og hurtigt soge anklagerfaglig viden. Har du brug for hjzelp? Har du spargsmal til segning eller indhold i Vidensbasen, ke

Vidensenhed pé vidensenheden@ankl.dk.

4.3 Overfer flere dokumenter, passager og filer til materialesamling

4.3.1 Overfgr dokumenter

Du kan overfgre dokumenter til en materialesamling ved at spge dokumenterne frem enkeltvis eller flere
pa én gang som beskrevet ovenfor, vaelge 'Tilfgj til ny materialesamling’ eller vaelg den materialesamling,
du vil overfgre dokumenterne til.

4.3.2 Overfegr passager

Du kan overfgre en passage (dokumentuddrag) fra et dokument til en materialesamling:

e Abn det dokument, du vil overfgre en passage fra
e Velg 'Markér tekst’ i hgjremenuen
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e Markér den passage, du vil overfgre til materialesamlingen
o Tilfgj passagen til eksisterende eller til ny materialesamling i hgjremenuen.

Malsztningen for politiets og anklagemyndighed beh id er:

&) Mine materialesamlinger
» at det samlede tidsforbrug fra sigtelsen til sagens indbringelse for retten ikke overstiger 60 dage

+ at det samlede tidsforbrug fra sigtelsen til sagens indbringelse for retten ikke overstiger 4 maneder i de tilfzlde, hvardergennewt@res

mentalundersogelse af sigtede og eventuelt tillige sker forelesggelse for Retslaegeradet

Malsztningen om, at sagshehandlingstiden i voldteegtssager ikke overstiger 4 maneder, omfatter kun sager, hvor der gennemfores en
mentalundersegelse af sigtede og eventuelt efterfolgende sker foreleeggelse for Retslzgeradet med henblik pa rédets vurdering af sigtedes mentale
tilstand

&testAC  &218 & Mariannes Materialesamling
Mélsztningen om en sagsbehandlingstid pa 60 dage omfatter alle andre voldtzgtssager, uanset om disse forudsztier tidskravende

sagsbehandlingsskridt, f.eks. omfattende DNA-profilanalyser.

Tilfgj til en anden materialesamling
4.5, Sager om ulovlig besiddelse af skydevaben og knive pa offentligt tilgeengelige steder

Tilfgj til ny materialesamling
Ner ar fastaat an malemtning nm en canchehandlinactin nd haict 20 dane i viese vihensaner Malszstninaen nrsnrinner af fararheiderns til lav ne 500

4.3.3 Overfgr filer

Du kan overfgre PDF-filer, som du har adgang til pa din pc eller tablet. Det foregar lidt anderledes:

e Abn den materialesamling, du vil overfgre en fil til

o Vealg 'Overfor fil’

o Klik pa 'Veelg fil' og veelg den fil, du vil overfgre

o Vealg 'Gem’ for at gemme filen i materialesamlingen.

Indhold Detaljer Tildeling Udgivelser

Tilfgj ny overskrift: Valg Ny overskrift i menuen og giv overskaiften et nyt navn.

Flyt rundt pa overskrifter, dokumenter osv. (noter): Veelg ferst den note, du vil flytte, ved at klikke i feltet.

Flyt ved at vaelge i menuen til hejre.: Vielg Op for at flytte et enkelt trin op, Ned for at flytte et enkelt trin ned, eller Fiyt for at flytte dokumentet til de mulige valgfrie positioner. Flytter du overskrift med Fiyt, vil alle noter under denne overskrift flytte med
Du kan arrangere overskrifter med indhold hierarkisk ved at veelge Ind eller Ud.

Ny overskrift Overfer fil

4.4 Redigér materialesamling
4.4.1 Kommentér dokument i materialesamlingen

Du skal dabne dokumentet i materialesamlingen — ikke fra en sggning.

Du skal ogsa angive, om kommentaren skal vaere personlig, sa den kun kan ses af dig, eller om den skal
kunne ses af alle, der har adgang til materialesamlingen:

o Vezlg Mine egne kommentarer for at ggre kommentaren personlig eller veelg Materialesamlingens
kommentarer for at ggre den synlig for alle.

De kommentarer, der var pa dokumentet, da du tilfgjede det til materialesamlingen, fulgte med over i
samlingen som dine personlige kommentarer, der kun kan ses af dig. Du kan kopiere kommentarerne til
materialesamlingen, sa de kan ses af alle. Sadan ggr du:

e Abn materialesamlingen

e Abn dokumentet

e Vealg'Vis Kommentarer’ i hgjremenuen, og szt flueben i 'Mine egne kommentarer’

e Klik pa ikonet (boblen), der bliver vist til hgjre for en kommentar, du vil kopiere

e Velg 'Kopiér til materialesamlings kommentarer’. Nu er kommentaren knyttet til
materialesamlingen, og kan ses af alle.
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Straffesagen mod en udlznding, som seger asyl, og som i forbindelse med in

og/eller personelfalsk, ma derfor i en reekke tilfeelde afvente asylsagens endel Min egen kommentar til straffesagen. D Se historik

Det gzelder ogsa i sager, hvor udlzendingen er under 18 &r, herunder uledsaged

Straffesagen skal afvente asylsagens endelige afgorelse, nar: 4 E Vis kommentarer

Senest redigeret af

» udleendingen soger om asyl ved den forste kumfikt m?d danske myndig DT li K
« udlzndingen sgger om asyl ved den forste politiafhering (forud for eve 5 Mine egne O

+ udlzndingen sager om asyl i grundlovsforharet

Straffesagen kan kun szttes i bero pa asylsagens afgerelse, nér den pageeldende udleending er indrejst i Danmark umiddelbart forud for kontakten
med de danske myndigheder. Dette vil i almindelighed ikke give anledning til tvivl. | sager, hvor udleendingen f.eks. treeffes i lufthavnen, vil der

Sddan virker kommentarer i materialesamlinger
o Du kan kopiere de personlige kommentarer, der var pd dokumentet, da du tilfgjede det til
materialesamlingen, s& de bliver overfart til materialesamlingen.

& Marker tekst

e Du kan ogsé kopiere de kommentarer, du senere har tilfgjet til dokumentet, ndr du har dbnet det i
materialesamlingen. Det gaelder bdde personlige kommentarer og kommentarer, der kan ses af alle.

o Nar du kopierer fra personlige kommentarer, bliver kopien en kommentar, der kan ses af alle.

o Omvendt nér du kopierer fra en kommentar, der kan ses af alle, bliver kommentaren personlig.

4.5 Arrangér materialesamling

Din materialesamling er som udgangspunkt ikke sorteret. Du kan flytte rundt pa materialesamlingens
indhold, indtil den er, som du vil have den.

Du kan ogsa oprette overskrifter og arrangere indholdet i et hierarki af afsnit og underafsnit.

Overskrifterne bliver vist som indholdsfortegnelse og skilleblade mellem de enkelte dokumenter, nar du
udgiver din materialesamling som en PDF-fil.

4.5.1 Opret overskrifter

Du kan arrangere din materialesamling i afsnit med overskrifter:
Abn materialesamlingen.

e Velg 'Ny overskrift’ i topmenuen.
e  Giv overskriften et navn og afslut med 'Tilfgj'.

3

W

Tilfoj overskrift

Navn

Markér en overskrift, inden du opretter en ny. S& vil den nye overskrift blive tilfgjet under den overskrift, du har
markeret.
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4.5.2 Flyt rundt pa overskrifter og dokumenter

Sadan flytter du rundt pa overskrifter, dokumenter mv. (noder):

4.5.3 Redigér overskrifter

Du kan redigere en overskrift:

4.5.4 Slet dokumenter og overskrifter

Du kan slette indhold og kapitler fra din materialesamling. Sadan ggr du:

Veelg fgrst den node, du vil flytte, ved at klikke i feltet.
Flyt ved at vaelge i menuen til hgjre:

O,

Op
Veelg 'Op’ eller ‘Ned’ for at flytte et enkelt trin op eller ned
Veelg Flyt for at flytte noden valgfrit til de positioner, der er mulige
Flytter du en overskrift med 'Flyt’, vil alle noder under denne overskrift flytte med.

Med

Du kan arrangere overskrifter med indhold i et hierarki ved at vaelge 'Ud’ eller ’Ind’.

—
[=9

@ .

=
=%

Velg overskriften ved at klikke i feltet
Velg 'Redigér’.

_

Eediger

O,

Veelg f@rst den node, du vil slette, ved at klikke i feltet
Klik pa ’Slet’ i menuen til hgjre glet
Svar ’Ja’, hvis du stadig gnsker at slette.

Sddan fungerer sletning af indhold og overskrifter

Du kan slette dokumenter fra din materialesamling. Det, du sletter, er den version af dokumentet, du har i
materialesamlingen. Dvs. dokumentet med de kommentarer, du evt. har givet det i materialesamlingen.
Du kan stadig finde det originale dokument pa portalen, men kommentarerne fra materialesamlingen vil
ga tabt.

Du kan slette dokumentpassager. Passagerne er oprettet til en specifik materialesamling, og vil ikke kunne
findes igen pa portalen.

Du kan slette filer, du har overfgrt, fra materialesamlingen. Det sletter kun filen i materialesamlingen.

Pas pa ved sletning af overskrifter:

Du kan ogs3 slette overskrifter. Men pas pa: Hvis du sletter en overskrift, sletter du samtidig alle
dokumenter under overskriften. Hvis du ikke vil slette overskriftens dokumenter, skal du fgrst flytte
dokumenterne ud af overskriften.

Du fér en advarsel, inden du sletter. Laes den.

Schultz
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4.6 Kopiér eller arkivér materialesamling

Du kan kopiere din materialesamling og arbejde videre med kopien. Du kan ogsa arkivere
materialesamlingen. Hvis du arkiverer den, bliver den Iast, og du kan ikke lzengere arbejde med den.

Far du senere brug for at arbejde med en arkiveret materialesamling, kan du kopiere den og arbejde videre

med kopien. Kopien er som udgangspunkt ikke delt med andre.
Sadan ggr du:

e Abn materialesamlingen og veelg fanebladet: 'Detaljer’
o Vealg 'Kopiér’ eller 'Arkivér’ nederst pa siden.

2.18

Her kan

arkivere samlingen. Arkiverer d

giver din samling. Afslut med ‘Gent’ for at gemme @ndringerne. Du kan 0gs3 kopiere eller

samiinger under fanen ‘Arkiveret’ Kopierer du den, kan du arbelde videre med den

Titel

Beskrivelse

Forsidetekst

Nummer

Du finder dine arkiverede materialesamlinger under ‘Arkiveret’.

£

w

Mine materialesamlinger

Titel Hummer Ejer Rettighed

4.7 Del materialesamling

Du kan dele en materialesamling med andre brugere. Sadan ggr du:

e Abn materialesamlingen og vaelg fanebladet 'Tildeling’
o Veelg 'Tilfgj’

Opret

o Tilfgj en bruger ved at skrive brugerens navn eller e-mailadresse. Du kan kun tilfgje brugere, der har

vaeret logget pa systemet
e Angiv brugerens rettigheder, og afslut med 'Tilfgj’.

Schultz
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2.18
Indhold  Detaljer Udgivelser

Skriv de fgrste bogstaver for at se navne og e-mailadresser, som du kan vaelge mellem.

Rettigheder til materialesamlinger

Leese

En bruger med lzeserettigheder kan
e se samlinger og deres indhold og fzelles noter
e oprette og redigere private noter i samlingerne
e kopiere samlingen (og f& administratorrettigheder over kopien)
e udgive samlingen.

Bidrage

En bruger med redigeringsrettigheder kan det samme som ovenfor samt
e oprette feelles noter
e tilfgje dokumenter

e slette dokumenter
e redigere data pd detaljesiden.

Administrere
En bruger med administratorrettigheder kan det samme som ovenfor samt

e arkivere samlingen

e oprette og slette brugere pa samlingen.

4.8 Udgiv materialesamling til print eller download
Veelg 'Udgiv’ for at fastholde din materialesamling i en eller flere filer, der kan printes eller downloades og
fx vedhaeftes en mail.

Du vil kunne se alle de udgivelser, du har foretaget pa forskellige tidspunkter, i en liste pa siden. Den
enkelte udgivelse kan herefter hentes i listen.
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Sadan ggr du:

e Abn materialesamlingen og Vzelg fanebladet: 'Udgivelser’

o Vealg’'Udgiv’

e Giv evt. udgivelsen en beskrivelse og vaelg, om du vil medtage kommentarer og skilleblade. De
overskrifter, du har oprettet, vil sta pa skillebladene.

o Afslut med 'Udgiv’.

Udgivelse af en materialesamling tager typisk noget tid, afhaengigt af samlingens stgrrelse. Men du kan
sagtens arbejde videre med andre opgaver i Vidensbasen, mens udgivelsen bliver dannet.

@ # Q ;= 8- 2

Udgiv materialesamlingen

Vg, om der skal vaere skilleblade med rubilk mellem materialesamiingens afsit. Angiv et
publiceringsbeskrivelse.
Vent venligst

Beskrivelse
Pesiaivelse

Tilfoj skilleblad

Vaelg kommentarer i materialesamlingen

Fonater

Nar udgivelsen er dannet, kan du vaelge, hvilket format du vil have den i:

e Vealg’Hent’ til venstre pa listen
o Vealg, om du vil hente som PDF-fil eller som ZIP-fil og med eller uden kommentarer.

13.11.2019 Hent »

B Pof Med kommentarer
17.10.2019
B Pdfuden kommentarer
B Zip Med kommentarer

|1s] Zip Uden kommentarer

Sddan fungerer udgivelsen som PDF

e PDF-filen indeholder alle materialesamlingens dokumenter.

[N 15.10.2019

e Forrest i filen er der dannet en indholdsfortegnelse.

e Hvis du har oprettet overskrifter og valgt skilleblade til udgivelsen, vil hver overskrift fungere som et
skilleblad.

e PDF-filens sider med indhold er nummereret fortigbende.

e Hvis du har valgt at medtage kommentarer, st&r kommentarerne pd en unummereret side umiddelbart
efter siden med den passage, der er kommenteret.

¢ Sidenumrene pa samlingens materialer er konsistente, og skilleblade og sider med kommentarer (noter) er
ikke nummererede. Det betyder, at uanset om du henter filen med eller uden kommentarer, vil indholdet
pa en bestemt, nummereret side altid vaere det samme.

Sddan fungerer udgivelse som ZIP
e Du kan kun hente ZIP-filer pa en pc — ikke pd en tablet.

e En ZIP-fil er en pakke af forskellige filer. Nar du &bner en ZIP-fil, dbner du pakken med filer.
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ZIP-filen vil indeholde alle dokumenter og passager samt filer, du har uploadet, som saerskilte PDF- filer.
Den vil ogsd indeholde en tekstfil med metadata for materialesamlingen.

e Hvis du har opdelt din materialesamling med overskrifter i forskellige niveauer, vil PDF-filerne ligge i
saerskilte mapper, der svarer til overskrifterne.

Skal du blot bruge et print eller downloade en fil med et enkelt dokument fra din materialesamling? S& kan du blot
dbne dokumentet i samlingen, og ggre som beskrevet i afsnit 4.3 Print eller download dokument.
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